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	Приложение

УТВЕРЖДЕНО
приказом УФКС мэрии

от 28.12.2015 № 14-од



Регламент присвоения

 в городе Новосибирске спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд»,  за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта в порядке, установленном Положением о Единой всероссийской спортивной классификации 
1. Общие положения

1.1. Предметом регулирования регламента  (далее – Регламент) присвоения в городе Новосибирске спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд»,  за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта в порядке, установленном Положением о Единой всероссийской спортивной классификации (далее – ЕВСК)  является установление сроков и последовательности административных процедур (далее – Административные процедуры), совершаемых работниками управления  физической культуры и спорта мэрии города Новосибирска (далее – Управление), в целях присвоения спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта).
1.2. Заявителями на присвоение спортивных разрядов являются местные спортивные федерации, в случае ее отсутствия, физкультурно-спортивные организации, где спортсмен проходит спортивную подготовку, по месту жительства спортсмена или по месту заключения трудового договора между спортсменом и физкультурно-спортивной организацией, или по месту нахождения физкультурно-спортивной организации, в которую спортсмен зачислен для прохождения спортивной подготовки (далее – Заявитель).

1.3. Порядок информирования об Административных процедурах
1.3.1.   Информация о месте нахождения Управления, контактных телефонах  размещаются на   Интернет-портале Управления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.novosib-sport.ru,  на информационном стенде в холле Управления.
 Адрес электронной почты ufks@admnsk.ru 
1.3.2. Прием заявителей для информирования об Административных процедурах, а также документов осуществляется специалистом учебно-спортивного отдела Управления (далее – Специалист). Часы приема: понедельник - пятница (с 9.30 до 12.00 часов). Выходные дни: суббота, воскресенье.

1.3.3. Информация по вопросам Административных процедур, в том числе о ходе Административных процедур, предоставляется в устной (лично и (или) по телефону) и (или) письменной форме.
1.3.4. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение дается Специалистом устно,  о чем делается запись в журнал регистрации консультирования (информирования). В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

При ответах на телефонные звонки Специалист подробно, со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения мэрии города Новосибирска (Управление), в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок. Время консультирования (информирования) составляет не более 10 минут.

1.3.5. Письменное обращение, поступившее в Управление, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
В случае письменного обращения дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. Ответ на обращение, поступившее в электронной форме, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководитель Управления вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение. 

2. Стандарт  Административных процедур
2.1. Административные процедуры в целях присвоения спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта) осуществляет Управление.

Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для Административных процедур и связанных с обращением в иные органы государственной власти и местного самоуправления, а также организации.

2.2. Спортивный разряд присваивается за выполнение норм и требований, установленных ЕВСК.
2.3. Результатами Административных процедур  являются:

1) издание приказа о присвоении спортивного разряда; 

2) издание приказа об отказе в присвоении спортивного разряда.   
2.4.  Заявителем направляются  в Управление в течение 3 месяцев со дня выполнения спортсменом норм и (или) требований ЕВСК и условий их выполнения:
- представление на присвоение спортивного разряда по форме согласно приложению 1 к Регламенту;
- данные о выполнении нормативов и требований Единой Всероссийской спортивной классификации на присвоение спортивных разрядов по форме согласно приложению 2 к Регламенту;

-  копия протокола официального соревнования, отражающая выполнение норм и (или) требований ЕВСК и условий их выполнения, в том числе о победах в поединках или выписка из протокола, подписанная председателем главной судейской коллегии официального соревнования;
- копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанная председателем судейской коллегии и лицом, уполномоченным организацией, проводящей официальные соревнования;
- копия свидетельства о рождении - для лиц, не достигших возраста четырнадцати лет;
- копии страниц военного билета, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и месте прохождения службы – для военнослужащих срочной службы;
- копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а при его отсутствии ( копии страниц документа, удостоверяющего личность, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ;
- копия документа, подтверждающего полномочия законного представителя несовершеннолетнего спортсмена;
- согласие законного представителя несовершеннолетнего спортсмена на обработку персональных данных по форме согласно приложению 3 к Регламенту;

- согласие совершеннолетнего спортсмена на обработку персональных данных по форме согласно приложению 4 к Регламенту.
2.5. Все требуемые для присвоения спортивных разрядов копии документов должны полностью воспроизводить информацию подлинного документа, в том числе:
- тексты документов и наименования юридических лиц написаны разборчиво; 

- в документах нет подчисток, приписок, исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений (не были подвержены воздействию воды, огня и т.п., все записи и отметки читаемы и различимы), наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
2.6. Управление в течение 2 месяцев со дня поступления представления и документов, предусмотренных пунктом 2.4 Регламента, принимают решение о присвоении спортивного разряда или об отказе в присвоении спортивного разряда.
Решение о присвоении спортивного разряда оформляется приказом, который подписывается начальником Управления (далее – Документ).

Копия Документа в течение 10 рабочих дней со дня его подписания размещается на Интернет-портале Управления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и (или) направляется в местную спортивную федерацию, физкультурно-спортивную организацию. 
2.7. В случае подачи в Управление представления и документов, не соответствующих требованиям пунктов 2.1, 2.4 Регламента в течение 10 рабочих дней со дня поступления возвращает их Заявителю, с указанием причин возврата.
2.8. В случае возврата Заявитель в течение 20 рабочих дней, со дня получения представления и документов, устраняет несоответствия и повторно направляет их для рассмотрения в Управление.
2.9. В случае отказа в присвоении спортивного разряда Управление направляет  Заявителю обоснованный письменный отказ и возвращает представление и документы.
2.10. Основаниями для отказа в присвоении спортивного разряда являются:

- несоответствие результата спортсмена, указанного в представлении, нормам и (или) требованиям ЕВСК и условиям их выполнения;
- спортивная дисквалификация спортсмена, произошедшая до или в день проведения официального соревнования, на которых спортсмен выполнил соответствующую норму и (или) требование ЕВСК и условия ее выполнения.
2.11. В случае если спортсмен в течение 2 лет со дня присвоения спортивного разряда повторно выполнил нормы и (или) требования ЕВСК, а также условия выполнения этих норм и требований по соответствующему виду спорта (подтвердил спортивный разряд), срок действия спортивного разряда продлевается на 2 года со дня его подтверждения.
2.12. При невыполнении в течение 2 лет со дня присвоения спортивного разряда норм и (или) требований ЕВСК и условий их выполнения для подтверждения спортивного разряда по соответствующему виду спорта спортсмену устанавливается спортивный разряд, в соответствии с выполненными им нормами и (или) требованиями ЕВСК и условиями их выполнения.
2.13. При подтверждении спортивного разряда в Управление подаются представление и документы, предусмотренные пунктом 2.4 Регламента, в срок, предусмотренный указанным пунктом Регламента. Сведения о подтверждении, выполнении норм и (или) требований ЕВСК и условий их выполнения оформляются Документом Управления.

3. Контроль соблюдения Регламента
3.1. Контроль соблюдения Регламента, а также принятия решений Специалистом осуществляет начальник учебно-спортивного отдела Управления.

3.1.1. Контроль осуществляется в формах:

а) присутствия при консультировании по вопросам присвоения спортивных разрядов; 

б) изучения документов, оформляемых в ходе проведения Административных процедур.
3.2. По результатам проведения контрольных мероприятий в случае нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	Приложение 1

к Регламенту


Оформляется на бланке организации
	от _________ № _________

на № _______ от _________


	Начальнику управления физической культуры и спорта мэрии города Новосибирска

М. Н. Курносовой




ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

На присвоение, продление спортивных разрядов спортсменам в соответствии с данными о выполнении нормативов и требований Единой Всероссийской спортивной классификации на присвоение спортивных разрядов, указанными в приложении 1.
Приложения (указывать фактически приложенные документы): 

1. данные о выполнении нормативов и требований ЕВСК в 1 экз., на ___ л.;

2. копия протокола официального соревнования в  1 экз., на ___ л.;

3. копия справки о составе и квалификации судейской коллегии в 1 экз.,                на __ л.;

4. копия свидетельства о рождении (для лиц, не достигших возраста 14 лет)  в 1 экз., на __ л.;

5. копии страниц военного билета (для военнослужащих срочной службы)        в 1 экз., на __ л.; 

6. копии страниц паспорта или иного документа, удостоверяющего личность спортсмена в 1 экз., на __ л.;

7. копия документа, подтверждающего полномочия законного представителя несовершеннолетнего спортсмена  в  1экз., на ___ л.

8. согласие законного представителя несовершеннолетнего спортсмена на обработку персональных данных в  1экз., на ___ л.;

9. согласие совершеннолетнего спортсмена на обработку персональных данных в  1экз., на ___ л.

____________________________________________________________________________

 (должность руководителя физкультурно-спортивной организации или местной спортивной федерации)                 

_________________________

 (подпись, расшифровка подписи)  
ФИО исполнителя 

телефон, адрес электронной почты (последнее при наличии)

	Приложение 2
к Регламенту


Данные о выполнении нормативов и требований

 Единой Всероссийской спортивной классификации  на присвоение спортивных разрядов
	№ п/п
	ФИО (полностью) спортсмена
	Дата  рождения
	Спортивный разряд

(указать при наличии)


	Наименование,

дата и место проведения  соревнований
	Дата выполнения

норматива


	Показанный результат

(время, баллы и др.)


	Занятое место
	ФИО

(полностью) тренера, подготовившего спортсмена
	Примечание

(указать присвоение или продление)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	2 спортивный разряд по ______________________________________________

                                                         (вид спорта)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3 спортивный разряд по ______________________________________________

                                                                                                                                                                               (вид спорта)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


____________________________________________________________________________

 (должность руководителя физкультурно-спортивной организации или местной спортивной федерации)                 

________________________________
 (подпись, расшифровка подписи, МП) 
	Приложение 3
к Регламенту


Согласие 

законного представителя несовершеннолетнего спортсмена
 на обработку персональных данных 

Я, ____________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) законного представителя)

паспорт _______________________________________________________________, 

                          (номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе)

проживающий (-ая) по адресу  __________________________________________,

зарегистрированный (-ая) по адресу (регистрация) _________________________

_______________________________________________________________________,

действующий (-ая) в качестве законного представителя  моего (-ей) сына, дочери, подопечного (нужное подчеркнуть) _____________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) несовершеннолетнего спортсмена)

на основании ___________________________________________________________

                                 (номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи    

                                  указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного

                 документа, подтверждающего полномочия этого представителя)

в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152 - ФЗ «О персональных данных», даю согласие  управлению физической культуры и спорта мэрии города Новосибирска (далее – Управление), расположенному по адресу: 630091, Новосибирск, Красный проспект, 50, на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку информации, составляющей персональные данные моего (-ей) сына, дочери, подопечного (нужное подчеркнуть), в том числе сведения о родителе (-ях), ином (-ых) законном (-ых) представителе (-ях), в целях внесения в приказ Управления данных моего (-ей) сына, дочери, подопечного (нужное подчеркнуть) и размещения в общедоступных источниках информации, в том числе, на Интернет-портале Управления  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».   

Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, возраст, адрес, спортивный результат, и любая иная информация, относящаяся к личности моего (-ей) сына, дочери, подопечного (нужное подчеркнуть), в том числе сведения о родителе (-ях), ином (-ых) законном (-ых) представителе (-ях), доступная либо известная в любой конкретный момент времени Управлению, сведения, которые характеризуют физиологические особенности моего (-ей) сына, дочери, подопечного (нужное подчеркнуть),  родителя (-ей), иного (-ых) законного (-ых) представителя (-ей),  включая, но, не ограничиваясь, фотоизображением, на основе которых можно установить личность.

Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении персональных данных моего (-ей) сына, дочери, подопечного (нужное подчеркнуть), в том числе сведения о родителе (-ях), ином (-ых) законном (-ых) представителе (-ях),  которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу третьим лицам), обезличивание, блокирование, трансграничную передачу персональных данных, а также осуществление любых иных действий с персональными данными, предусмотренных законодательством Российской Федерации.  

Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение неопределенного срока. Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления.

Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую свободно, своей волей и в интересах моего (-ей) сына, дочери, подопечного (нужное подчеркнуть).

 «___»_______________20__года          ______________________________________________

      





      (подпись законного представителя, расшифровка подписи)
                                                                           ________________________________________________________

      



                      (подпись ребенка, достигшего возраста 14 лет, расшифровка подписи)
Приложение 4
                                                                                                        к Регламенту 
Согласие 

совершеннолетнего спортсмена на обработку персональных данных 

Я, ____________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) совершеннолетнего спортсмена)

паспорт _______________________________________________________________, 

                          (номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе)
проживающий (-ая) по адресу  __________________________________________,

зарегистрированный (-ая) по адресу (регистрация) _________________________

_______________________________________________________________________,
в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152 - ФЗ «О персональных данных», даю согласие  управлению физической культуры и спорта мэрии города Новосибирска (далее – Управление), расположенному по адресу: 630091, Новосибирск, Красный проспект, 50, на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку информации, составляющей мои персональные данные, в том числе сведения о родителе (-ях), ином (-ых) законном (-ых) представителе (-ях),   в целях внесения в приказ Управления моих данных и размещения в общедоступных источниках информации, в том числе, на Интернет-портале Управления  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».   

Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, возраст, адрес, спортивный результат, и любая иная информация, относящаяся к моей личности, в том числе сведения о родителе (-ях), ином (-ых) законном (-ых) представителе (-ях), доступная либо известная в любой конкретный момент времени Управлению, сведения, которые характеризуют мои физиологические особенности, включая, но, не ограничиваясь, фотоизображением, на основе которых можно установить личность.

Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении моих персональных данных, в том числе сведения о родителе (-ях), ином (-ых) законном (-ых) представителе (-ях),  которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу третьим лицам), обезличивание, блокирование, трансграничную передачу персональных данных, а также осуществление любых иных действий с персональными данными, предусмотренных законодательством Российской Федерации.  

Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение неопределенного срока. Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления.

Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую свободно, своей волей и в своих интересах.

 «___»_______________20__года          ______________________________________________

      





                  (подпись спортсмена, расшифровка подписи)
